
ISTRUZIONI COMPILAZIONE ISTANZA ONLINE
BANDO GENERALE ERP 2024

EFFETTUATO  L’ACCESSO  (VEDI  ISTRUZIONI  ACCESSO)  COMPARIRÀ  LA SEGUENTE
SCHERMATA

QUESTA  SEZIONE  DEL  PORTALE  PERMETTE  IL  CARICAMENTO  DELLA  RELATIVA
DOCUMENTAZIONE; PER UNA MIGLIORE COMPRENSIONE È STATO CREATO UN ELENCO
DEI  DOCUMENTI  MAGGIORMENTE  RICHIESTI  (CERTIFICATI  DI  INVALIDITÀ,  ISEE,
CONTRATTI LOCAZIONE ECC.); QUELLI CHE NON SONO PRECISAMENTE COLLOCABILI
NELLE SINGOLE SEZIONI POSSONO ESSERE AGGIUNTI IN ALTRA DOCUMENTAZIONE.

PRIMA DI ALLEGARE DOCUMENTAZIONE CONSIGLIAMO DI COMPILARE
L’ISTANZA E, SULLA BASE DI QUANTO IN ESSA INDICATO, ALLEGARE LA RELATIVA

DOCUMENTAZIONE.

CLICCANDO SU COMPILA COMPARIRA LA PAGINA INDICATA DI SEGUITO



NB ALCUNE INFORMAZIONI PERSONALI SONO GIÀ RICHIAMATE DAI DATI
ESISTENTI NEL SPID O NELLA CIE DEL RICHIEDENTE

DAL MENÙ A DISCESA SELEZIONARE LO STATO CIVILE DEL RICHIEDENTE



SPUNTARE LA CASELLA RELATIVA ALLA CITTADINANZA DEL SOGGETTO RICHIEDENTE
(ITA, UE, EXTRA UE) ED INDICARE PAESE DI NASCITA

NEL CASO DI CITTADINO  EXTRA UE, È NECESSARIO SPUNTARE LA TITOLARITÀ DEL
PERMESSO  DI  SOGGIORNO,  DEL  QUALE  VA  INDICATO  IL  NUMERO,  QUESTURA  DI
RILASCIO,  DATA RILASCIO  E  DATA SCADENZA.  NB SE  IL PDS  NON  È  DI  LUNGO
PERIODO,  È  NECESSARIO  INDICARE  ANCHE  LA REGOLE  ATTIVITÀ  DI  LAVORO,
SELEZIONANDO DAL MENÙ A DISCESA LAVORO AUTONOMO O SUBORDINATO



PER I RICHIEDENTI EXTRA UE NON TITOLARI DI PDS DI LUNGO PERIODO, VA INDICATA
LA TIPOLOGIA DI ATTIVITÀ LAVORATIVA

SELEZIONARE  DAL  MENÙ  A  DISCESA IL  TIPO  DI  PROPRIETÀ  DELLA  CASA  DI
RESIDENZA (PRIVATA / PUBBLICA)



SELEZIONANDO PRIVATA COMPARIRÀ LA SEGUENTE SEZIONE, IN CUI VANNO INDICATI
INDIRIZZO  DI  RESIDENZA,  DATA  STIPULA  E  DATA  SCADENZA  CONTRATTO  DI
LOCAZIONE  (O  COMODATO  D’USO),  L’UFFICIO  E  LA  DATA  DI  REGISTRAZIONE,  IL
CANONE DI AFFITTO ANNUALE



SELEZIONANDO PUBBLICA COMPARIRÀ LA SEGUENTE SEZIONE, NELLA QUALE DEVE
ESSERE PRIMA SELEZIONATO, DAL MENÙ A DISCESA, LO STATUS DI (ASSEGNATARIO
DEFINITIVO / ASSEGNATARIO PROVVISORIO), POI INDICARE INDIRIZZO RESIDENZA E
SPUNTARE UNA DELLE TRE OPZIONI SULLA CONDIZIONE DI MOROSITÀ

NEL  CASO  UN  COMPONENTE  IL  NUCLEO  RICHIEDENTE  SIA  PROPRIETARIO  DI
IMMOBILE  SPUNTARE  LA  CASELLA  IN  CORRISPONDENZA  DELLA  CASISTICA
(1.ALLOGGIO NON ADEGUATO ENTRO 50KM /  2.IMMOBILE O QUOTA DI ESSO SU
TUTTO IL TERRITORIO ITALIANO DI VALORE MINORE AD €25.000,00 / 3.IMMOBILE
CON VALORE MAGGIORE DI 25.000,00 DESTINATO AD ATTIVITÀ LAVORATIVA) 

  1.



SPUNTARE LE CASELLE IN CORRISPONDENZA DI TUTTE LE CONDIZIONI SUSSISTENTI

  2.

  3.



SPUNTARE: A PER I REDDITI PRODOTTI IN ITALIA;  B1 / B2 PER REDDITI ESTERI
NB I REDDITI TOTALI DEL NUCLEO RICHIEDENTE DOVRANNO ESSERE INDICATI
NELLA SUCCESSIVA SCHEDA NUCLEO FAMILIARE, ALLA RIGA “TOTALE REDDITO
NUCLEO”

INDICARE VALORI ISEE ED ISE RICHIESTI E SPUNTARE LE CASELLE DI SELEZIONE

 A

 B

B1

B2



NEL CASO  UN  COMPONENTE  IL  NUCLEO  FAMILIARE  SIA TITOLARE  DI  DIRITTI  DI
PROPRIETÀ  SU  IMMOBILE,  SPUNTARE  “B”  E  POI  SELEZIONARE  UNA  DELLE  3
CASISTICHE B1 – B2 - B3

  A

  B

  B1

  B2

  B3



SE  IL  NUCLEO  RICHIEDENTE  CORRISPONDE  AL  NUCLEO  FAMILIARE,  NON  È
NECESSARIO  SPUNTARE  “A”  ED  IN  CALCE  ALLA  SCHEDA  NUCLEO  (CHE  SARÀ
ILLUSTRATA NELLE PROSSIME PAGINE) SELEZIONARE NO IN CORRISPONDENDA DI
- “È UN COMPONENTE DEL NUCLEO RICHIEDENTE NON PARTECIPANTE AL BANDO
DI CONSORSO” → NO
- “È UN COMPONENTE COPPIA DI FUTURA FORMAZIONE O NUCLEI RICHIEDENTI
AUTONOMIA” → NO

SPUNTARE “A”
-  PER  ESIGENZE  DI  AUTONOMIA (NEL  CASO  IN  CUI  IL  NUCLEO  FAMILIARE
RICHIEDENTE  SIA ANAGRAFICAMENTE  CONVIVENTE  ALL’INTERNO  DI  UN  NUCLEO
FAMILIARE PIÙ AMPIO ALLA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL BANDO); DEVONO ESSERE
INSERITI ANCHE I COMPONENTI NON PARTECIPANTI AL BANDO E PER OGNUNO DI ESSI
VA  INDICATO  SE  “È  UN  COMPONENTE  DEL  NUCLEO  RICHIEDENTE  NON
PARTECIPANTE  AL BANDO  DI  CONSORSO”  SELEZIONANDO  (NO/SI)  ALLA RIGA IN
CALCE ALLA SCHEDA NUCLEO
-  PER  LE  COPPIE  DI  FUTURA  FORMAZIONE (COMPONENTI  COPPIE  FUTURA
FORMAZIONE O DUE O PIÙ NUCLEI FAMILIARI COMPOSTI CIASCUNO DA UNA SOLA
PERSONA ALLA DATA DI  PUBBLICAZIONE  DEL BANDO); DEVONO  ESSERE  INSERITI
ANCHE  I  COMPONENTI  NON  PARTECIPANTI  AL BANDO  E  PER  OGNUNO  DI  ESSI  VA
INDICATO  SE  “È  UN  COMPONENTE  COPPIA DI  FUTURA FORMAZIONE  O  NUCLEI
RICHIEDENTI  AUTONOMIA”  SELEZIONANDO  (NO/SI)  ALLA  RIGA  IN  CALCE  ALLA
SCHEDA NUCLEO

INSERIRE LA SOMMA DEI REDDITI TOTALI RELATIVI AL 2023 DELL’INTERO
NUCLEO FAMILIARE (ANCHE DEI SOGGETTI CHE SARANNO INDICATI COME NON

PARTECIPANTI AL BANDO DI CONCORSO)

  A



SCHEDA NUCLEO FAMILIARE
IL PRIMO SOGGETTO DA INSERIRE NELLA SCHEDA NUCLEO FAMILIARE È IL

RICHIEDENTE 

CONTINUA...



INSERIRE LE INFORMAZIONI ANAGRAFICHE, (PER IL SOLO RICHIEDENTE) INSERIRE “R”
NELLA  RIGA  RAPPORTO  CON  IL  RICHIEDENTE  E  SELEZIONARE  SEMPRE  SI  ALLA
CONDIZIONE  FAMILIARE  A  CARICO;  INSERIRE  LE  ULTERIORI  INFORMAZIONI
RICHIESTE,  IL  REDDITO  IMPONIBILE  PERCEPITO  NEL  2023  E  L’EVENTUALE
SUSSISTENZA DI  PROPRIETÀ  IMMOBILIARE  (IN  QUESTO  CASO  INSERIRE  ANCHE  LE
ULTERIORI INFORMAZIONI RICHIESTE: INDIRIZZO, QUOTA %, VALORE IMU)

PER AGGIUNGERE UN SECONDO COMPONENTE, È SUFFICIENTE SELEZIONARE “SI”
DAL MENÙ A DISCESA E SI GENERERÀ UNA NUOVA (ED IDENTICA ALLA PRECEDENTE)
SCHEDA  NUCLEO  FAMILIARE,  NELLA  QUALE  VANNO  INDICATE  LE  STESSE
INFORMAZIONI RICHIESTE PER IL RICHIEDENTE. PER OGNI COMPONENTE INSERITO,
DEVONO  ESSERE  SPUNTATE  LE  SELEZIONI  COMPONENTE  NON  PARTECIPANTE  E
COMPONENTE COPPIA FUTURA FORMAZIONE

PER  CONTINUARE  L’INSERIMENTO  DI  ULTERIORI  FAMILIARI,  SELEZIONARE  (E
RIPETERE LA SELEZIONE PER OGNI SUCCESSIVO COMPONENTE DA AGGIUNGERE) DAL
MENÙ A DISCESA “SI” (CHE COMPARIRÀ DI VOLTA IN VOLTA ALLA FINE DELLA SCHEDA
NUCLEO).

INSERITI  L’ULTIMO  COMPONENTE,  PER PROCEDERE  CON  LA TRASMISSIONE  DELLA
DOMANDA INSERIRE “NO” NEL MENÙ A DISCESA



A  QUESTO  PUNTO  TROVERETE  TUTTE  LE  CONDIZIONI  PER  L’ATTRIBUZIONE  DEL
PUNTEGGIO CHE VA RICHIESTO SPUNTANDO LE SINGOLE CASELLE









SPUNTATE TUTTE LE CONDIZIONI DI ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO, SI PUÒ PROCEDERE A
CONFERMARE TUTTO QUANTO INSERITO CLICCANDO SU CONFERMA



NB NEL CASO IN CUI MANCHINO ALCUNE INFORMAZIONI OBBLIGATORIE
(IDNICATE CON *), IL SISTEMA NON GENERA LA DOMANDA MA  INDICA

L’INFORMAZIONE MANCANTE

IL PORTALE RIMANDA PRECISAMENTE ALLA SEZIONE SEGNALATA

INSERITE TUTTE LE INFORMAZIONI OBBLIGATORIE E CLICCATO SU CONFERMA,
IL PORTALE GENERA L’ISTANZA E RIMANDA ALLA PAGINA PRECEDENTE

RIPORTANDO IL SEGUENTE MESSAGGIO



A QUESTO PUNTO L’ISTANZA È CORRETTAMENTE CREATA E, FINCHÈ NON VIENE
INVIATA, PUÒ ESSERE ELIMINATA O MODIFICATA

PER CONSULTARE, SCARICARE IN FORMATO PDF O STAMPARE L’ISTANZA COMPILATA,
CLICCARE 



GENERATA L’ISTANZA, È POSSIBILE CARICARE SUL PORTALE TUTTA LA
DOCUMENTAZIONE NECESSARIA ALLA PARTECIPAZIONE AL BANDO ED A FAR

VALERE I PUNTEGGI RICHIESTI

OGNI DOCUMENTO CORRETTAMENTE AGGIUNTO RISULTA ALLEGATO

SI CONSIGLIA DI CARICARE LA DOCUMENTAZIONE IN FORMATO PDF

PER CARICARE LA DOCUMENTAZIONE, CLICCARE SU  ALLEGA IN CORRISPONDENZA
DEL  DOCUMENTO  RICHIESTO.  SI  APRIRÀ  LA  FINESTRA  INDICATA  NELLA  PAGINA
SEGUENTE.

CLICCANDO SU UPLOAD È POSSIBILE SELEZIONARE IL DOCUMENTO DALLA MEMORIA
DEL DISPOSITIVO UTILIZZATO (PC, SMARTPHONE, TABLET ECC.)

SELEZIONATO  IL  DOCUMENTO  E  CLICCATO  SU  CONFERMA, IL  DOCUMENTO  È
CORRETTAMENTE CARICATO. ANCHE IN QUESTO CASO È POSSIBILE CONSULTARE IL
DOCUMENTO OD ELIMINARLO.

NB IGNORARE IL PERIODO SUI DOCUMENTI FIRMATI DIGITALMENTE



CLICCARE  UPLOAD,  SELEZIONARE  IL  DOCUMENTO  DAL  DISPOSITIVO  ED  INFINE
CONFERMA
CARICATA TUTTA LA DOCUMENTAZIONE,  PER CONCLUDERE L’INVIO DELL’ISTANZA
CLICCARE  SU  TORNA  ALLA  PRATICA  →  VAI  AL  RIEPILOGO  →  SPUNTARE
INFORMATIVA PRIVACY E CLICCARE SU INVIA RICHIESTA,  MEGLIO SPECIFICATO
NELLE ISTRUZIONI ACCESSO PORTALE

FINE


